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Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020

PLAN DE IMPLEMENTARE AL PROIECTULUI ID 150977

CIRCUITUL INFORMATIONAL AL DOCUMENTELOR (Rapoarte de activitate, fise de pontaj, anexe la
pontaj (CIM-uri si fise de post experti), livrabile) IN CADRUL PROIECTULUI "Tinerii NEETs - Viitorii
angajati la nivelul Regiunii Vest”, ID 150977

1. Durata: Prima -
ultima zi a lunii
curente

(P58 o
2. Zlele 1-2 atg:

lunil urmatoare

*Elaborare rapoarte de activitate, livrabile, fise de pontaj de catre expertii P1 si P2 si transmiterea lor in
format fizic si electronic Coordonatorilor P1 /P2

eElaborare rapoarte de activitate, livrabile, fise de pontaj de catre expertii S si transmiterea lor in format fizic
si electronic Managerului de proiect.

*Durata: din prima pana in ultima zi a lunii curente

[ eVerificarea docs de mai sus de catre Coordonatori P1/ P2, semnarea si transmiterea lor electronica la S

sVerificarea docs expertilor S de catre Managerul de proiect si transmitere feedback catre acestia ‘

*Realizarea Raportului tehnic de catre Coordonatori P1 / P2 pentru activitatile in care au fost acestia implicati
in luna anterioara

Realizarea Raportului tehnic de catre Managerul de proiect pentru activitatile in care au fost implicati |
expertii din partea S in luna anterioara ‘

*Termen: maxim 2 zile ale lunii urmatoare - zilele lucratoare 1-2 ale lunii urmatoare

sVerificarea docs P1 si P2 de mai sus de catre S si transmiterea feedback-ului asupra documentelor catre
Coordonatori P1 si P2

*Dupa caz, retransmiterea docs expertilor din partea S ca urmare a feedback-ului din partea Managerului de
proiect

eVerificarea Raportului tehnic si transmiterea feedback-ului catre Coordonatori P1 / P2
sTermen: maxim 2 zile - zilele lucratoare 3-4 ale lunii urmatoare

sDupa caz, retransmiterea de catre Coordonatorii P1 / P2 a docs modificate de expertii aferenti, ca urmare a
feedback-ului din partea S

eDupa caz, retransmiterea Raportului tehnic modificat de catre Coordonatori P1/ P2

sTransmiterea electronica si fizica (copii) a CIM-urilor si fiselor de post ale expertilor P1/ P2, vizate si semnate
de catre Coordonatori P1 / P2, catre S

eTransmiterea electronica si fizica {original) a CIM-urilor si fiselor de post ale expertilor S, vizate si semnate de
catre Managerul de proiect

*Termen: maxim 2 zile - zilele lucratoare 5-6 ale lunii urmatoare

| eFinalizarea Raportului tehnic per parteneriat pentru luna anterioara
" eFinalizarea docs tuturor expertilor din proiect

eSemnarea electronica a tuturor documentelor de mai sus
*Transmiterea acestora in MySmis
sArhivarea docs de catre S, P1, P2

|_eTermen: zilele lucratoare 7-8 ale lunii urmatoare
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Nota:

-Docs originale ale expertilor P1 si P2 se arhiveaza la sediul P1 / P2, la S ajungand doar copii fizic si
electronic.

-Docs originale ale expertilor S se arhiveaza la sediul S
-Restul documentelor din cadrul implementarii proiectului vor fi in original la S

Nota: Rapoartele de activitate sunt avizate si aprobate, semnate electronic si olograf de catre
Coordonatorii P1 si P2, inainte de aprobarea lor de catre Managerul de Proiect

Nota: Coordonatorii P1 si P2 raspund sub sanctiunea Codului Penal pentru documentele expertilor acestora
(Fise de pontaj, Rapoarte de activitate, Livrabile) ca fiind adevarate, complete si corecte in fiecare detaliu.

Manager de proiect ID 150977
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