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FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara: imbunatatirea situatiei tinerilor din categoria NEETs/ Operatiune compozita

Obiectivul Specific. 2.1 - Cresterea ocuparii tinerilor NEETs someri cu varsta intre 16 - 29 ani,
inregistrati la Serviciul Public de Ocupare, cu rezidenta in regiunile eligibile, si

Obiectivul Specific 2.2 - Imbunatatirea nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si certificarea
competentelor dobandite in sistem non-formal si informal al tinerilor NEETS someri cu varsta intre 16 -
29 ani, inregistrati la Serviciul Public de Ocupare, cu rezidenta in regiunile eligibile

Contract POCU/909/2/4/150817

Cod SMIS 2014+: 150817

PROCEDURA DE MANAGEMENT FINANCIAR

”Tinerii NEETs - Viitorii angajati la nivelul Regiunii Centru”, ID
150817

1. Responsabili privind elaborarea, verificarea si aprobarea
obiectivelor de verificare si control privind actualizarea si
revizuirea procedurii de management financiar

Nr. Actiunea Nume si Functia Data Semnatura
Crt. intreprinsa Prenume
1. Elaborat

2. Verificat -
3. Avizat

2. Procedura de management financiar

2.1. Glosar de termeni

Aplicatie = Cererea de finantare impreuna cu copiile documentelor suplimentare solicitate si
declaratiile pe propria raspundere
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Autoritate de Management = Structurd in cadrul MFE, desemnatd pentru gestionarea
programului operational, care indeplineste functiile prevazute la art. 125 din Regulamentul
UE nr. 1303/2013 / OI-POCU = Organismul Intermediar Regional responsabil in Regiunea de
Implementare a proiectului

Beneficiar = Cererea de finantare impreund cu copiile documentelor suplimentare solicitate
si declaratiile pe propria raspundere

Bon fiscal = document emis de aparatele de marcat electronice fiscale de regula insotit de
factura fiscala cu elementele de identificare obligatorii. Bonul fiscal trebuie sa contina
denumirea emitentului, adresa emitentului, codul fiscal al emitentului, denumire tranzactie
(detalii succinte natura tranzactiei), valoare totala tranzactie, valoare TVA si cota TVA si
seria/nuamr de identificare al bonului fiscal. In cazul bonurilor fiscale de combustibil si
taximetrie trebuie sa contina scris si numarul de identificare al automobilului alimentat si
stampila.

Autoritate de Management = Structura in cadrul MFE, desemnatd pentru gestionarea
programului operational, care indeplineste functiile prevéazute la art. 125 din Regulamentul
UE nr. 1303/2013.

Beneficiar = Organism public sau privat, responsabil pentru initierea sau care initiaza si
implementeaza o operatiune, in intelesul art. 2, pct. 9 din Regulamentul UE nr. 1303/2013;
Organism care primeste ajutor de stat, asa cum e definit la pct. 13, art. 2 din Regulamentul
UE nr. 1303/2013; Organism care implementeaza un instrument financiar sau un fond de
fonduri (asa cum e definit la pct. 27, art. 2 din Regulamentul UE nr. 1303/2013), dupi caz
(partea a doua, titlul IV din Regulamentul UE nr. 1303/2013).

Cerere de finantare = Formularul completat de catre solicitant in vederea obtinerii
finantarii din POCU 2014-2020.

Cheltuieli eligibile = Cheltuieli realizate de catre un Beneficiar, aferente proiectelor
finantate 1in cadrul programelor Operationale care pot fi finantate atat din FESI, cat si din
bugetul de stat si/sau contributia proprie a Beneficiarului, conform HG nr. 399/2015 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate n cadrul operatiunilor finantate prin Fondul
European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020.

Cheltuieli neeligibile = Orice suma platita din bugetul general al Comunitatilor Europene,
bugetele administrate de acestea ori in numele lor sau din bugetele din care provine
cofinantarea aferenta, care a fost obtinuta sau utilizata fara respectarea prevederilor legale
ori contractuale, indiferent de natura sau destinatia acesteia.

Contributie  publica nationalda = Fondurile publice necesare implementarii
programelor/proiectelor, care cuprind cofinantarea publica si fondurile aferente cheltuielilor
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publice, altele decat cele eligibile stabilite prin contractul de finantare, asa cum este
definitd in OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014-2020.

Cofinantare privatd = Orice contributie a unui Beneficiar la finantarea cheltuielilor eligibile
necesare lmplementarn proiectului, alta decat cea aferentd cofmantarn publice, asa cum
este definita in OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014-2020.

Cofinantare publicd = Orice contributie din fonduri publice nationale destinata finantarii
cheltuielilor eligibile necesare lmplementarn proiectului, asa cum este definitd in OUG nr.
40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-2020.

Contestatie = Plangere indreptata impotriva actelor administrative emise de autoritatea cu
competen;e in gestionarea fondurilor europene, prin care se solicitd anularea (i.e. in tot sau
in parte) actului administrativ/titlului de creanta atacat si, dupa caz, emiterea unui nou act
administrativ/titlu de creanta.

Debitor = Persoana juridica (Beneficiarul/Partenerul) in sarcina céreia se stabileste o creanta
bugetara printr-un titlu de creanta.

Factura = Factura este un document contabil si fiscal (in conditiile prevederilor Codului
Fiscal) ce atesta o tranzactie comerciala, fiind emisa de furnizorul de bunuri sau servicii catre
client si care creeaza in sarcina acestuia din urma obligatia de plata aferenta achizitiei. Este
cu siguranta cel mai utilizat document contabil. Factura contine in principiu urmatoarele
elemente de identificare obligatorii : seria si numarul facturii , data emiterii facturii, numele,
adresa si codul de inregistrare fiscald al vanzatorului/prestatorului, numele, adresa si codul
de inregistrare fiscala al cumparatorului/benfociarului. denumirea si cantitatea bunurilor
livrate sau a serviciilor prestate, valoarea bunurilor sau a serviciilor, excusiv TVA, cota TVA
(doar in cazul in care furnizorul este platitor de TVA), valoarea taxei pe valoarea adaugat3,
pentru operatiunile taxabile (doar in cazul in care furnizorul este plititor de TVA).

Fonduri Europene Structurale si de investitii (FESI) = Asistenta financiara nerambursabila a
UE menita sa sprijine realizarea obiectivelor strategiei UE pentru o crestere inteligenta,
durabila si favorabila incluziunii. Aceste fonduri includ Fondul European de Dezvoltare
Regionala (FEDR), Fondul Social European (FSE), Fondul de Coeziune (FC), Fondul European
Agricol pentru Dezvoltare Rurala (FEADR), Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime
(FEPAM).

Fondul European de Dezvoltare Regionald (FEDR) = Fondul Structural care isi concentreaza

investitiile pe consolidarea coeziunii economice si sociale in cadrul Uniunii Europene prin
corectarea dezechilibrelor existente intre regiunile acesteia.
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Fondul Social European (FSE) = Fondul Structural care sustine crearea de locuri de munca,
ajuta cetatenii s& obtind locuri de munca mai bune si asigurd oportumtatl profesionale mai
echitabile pentru totl cetatenii UE. Fondul funct1oneaza prin investitii in capitalul uman al
Europei - angajatii, tinerii si toti cei aflati in cautarea unui loc de munca.

Fondul de coeziune (FC) = Este destinat statelor membre al caror venit national brut (VNB)
pe cap de locuitor este mai mic de 90% din media UE. Acesta vizeaza reducerea disparitatilor
economice si sociale si promovarea dezvoltarii durabile.

Frauda = Infractiune savarsita in legaturd cu obtinerea ori utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice natlonale aferente acestora, incriminata de Codul penal sau de
alte legi speciale.

Lider de partenenat = Institutia/organizatia care a obtinut finantare in cadrul unei cereri de
proiecte - in parteneriat cu alte institutii/organizatii.

MySMIS 2014 = Aplicatia conexa SMIS2014+ care permite schimbul de date intre Beneficiari
sau potentiali Beneficiari §1 Autoritatea de Management/Organismul Intermediar, integrat in
SMIS2014+ si care acopera mtregul ciclu de viata al proiectului, in cadrul programelor
finantate din FEDR, FC si FSE in conformitate cu prevederile art. 122, alin. (3) din
Regulamentul UE nr. 1303/2013.

Neregula = Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu
prevederile contractelor ori a altor angajamente legal incheiate in baza acestor discutii, ce
rezulta dintr-o actiune sau inactiune a Beneficiarului ori a autoritatii cu competente in
gestionarea fondurilor europene, care a prejudiciat sau care poate prejudicia bugetul
UE/bugetele donatorilor publici internationali si/sau fondurile publice nationale aferente
acestora printr-o suma platita necuvenit.

Neregula sistemicd = Orice nereguld, care poate avea o natura recurentd, cu o probabilitate
ridicata de aparlt1e in tipuri de operatiuni similare, care decurge dintr-o deficienta
semnificativa in functionarea eficace a sistemelor de gestiune si control, inclusiv din
neinstituirea unor procedurl adecvate in conformitate cu Regulamentul UE nr. 1303/2013 si cu
normele specifice fondurilor.

Operatiune = ,Un proiect, un contract, o actiune sau un grup de proiecte selectate de
autorltatlle de management ale programelor in cauza sau sub responsabilitatea acestora, care
contribuie la realizarea oblectlvelor unei prioritati sau unor prioritdti aferente”
(Regulamentul UE nr. 1303/2013). Tn contextul implementrii POCU, prin operatlune se
intelege proiect, cu exceptia cazurilor in care ghidurileconditii specifice nu precizeaza altfel.

v Ao £
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Organism Intermediar = Organism public sau privat care actioneaza sub responsabilitatea
unei autoritati de management sau de certificare sau care indeplineste sarcini in humele unei
7 astfel de autoritati in raport cu operatiunile implementate de Beneficiari.

Partener = Organismul public sau privat care implementeaza un proiect cu finantare POCU, in
baza unui acord de parteneriat semnat cu un Beneficiar de finantare nerambursabils POCU si
in conformitate cu cererea de finantare si contractul de flnantare semnat intre Beneficiar si
AM POCU.

Participant = Persoana care face parte din grupul tinta al proiectului si care participa activ la
o activitate din cadrul proiectului.

Pista de audit = Stabilirea fluxurilor informatiilor, atributiile si responsabilitatile referitoare
la acestea, precum si arhivarea documentatiei justificative complete, pentru toate stadiile
desfasurarii unei actiuni, care s& permita totodata reconstituirea operatiunilor de la suma
totala pana la detalii individuale si invers.

Prefinantare = Sumele transferate din fonduri europene in transe, de catre unitatile de plata
citre Beneficiari/ lider de parteneriat/parteneri pentru cheltuielile necesare lmplementarn
proiectelor finantate din fonduri europene, fara depasirea valorii totale eligibile a
contractului de flnantare conform OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Program Operational = Program multianual (cu durata de 7 ani) prezentat de un stat membru
si adoptat de Comisie, care defineste o strategie de dezvoltare care corespunde obiectivelor
tematice si prioritatilor de investitii ale UE in cadrul Politicii de Coeziune a UE pentru 2014-
2020, si care se finanteaza din FEDR, FC, FSE si FEPAM.

Raport tehnic = Este raportul elaborat de catre Beneficiar care descrie activitatile derulate in
perioada de raportare, precum si progresul indeplinirii rezultatelor si indicatorilor.

Solicitant = Orice entitate care aplica pentru obtinerea finantarii in cadrul apelurilor pentru
propuneri de proiecte POCU. SMIS 2014+ Sistemul informatic unitar, gestionat de Ministerul
Fondurilor Europene, care are posibilitatea sa interactioneze eficient cu sistemul informatic
al Comisiei Europene (SFC 2014) si este proiectat avand la bazd principiul asigurarii
interoperabilitatii cu alte sisteme informatice, astfel incat si poatd oferi in orice moment
situatii operative de ansamblu, precum sisteme informatice si detaliate, in functie de nevoile
ut1llzator1lor raspunzand nevoilor sistemului de coordonare, gestionare si control al FEDR, FC
si FSE, in conformitate cu prevederile art. 125, alin. (2) lit. d) din Regulamentul UE nr.
1303/2013.

Valoare totala eligibild a proiectului = Totalul fondurilor reprezentdnd contravaloarea
contributiei din fonduri europene, valoarea cofinantarii publice si/sau private, precum si
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contravaloarea cheltuielilor publice si/sau private, altele decat cele eligibile (daca este
cazul).

2.2, Principii de urmat in cadrul unui Parteneriat

Parteneriatul constituit pentru implementarea proiectului si consemnat prin Acordul de
parteneriat (anexa la contractul de finantare), trebuie sa respecte o serie de principii:

D

» Toti partenerii trebuie sa contribuie la realizarea proiectului in modalitétile precizate in
cererea de finantare si Acordul de parteneriat;

% Partenerii sunt obligati sa respecte regulile privitoare la conflictul de interese si regimul
incompatibilitatilor, iar in cazul aparitiei unui asemenea conflict, s& dispund luarea
masurilor ce conduc la evitarea, respectiv stingerea lui, inclusiv, dar fara a se limita la,
informarea AM/OI Responsabil in legatura cu orice situatie care da nastere sau este posibil
sa dea nastere unui astfel de conflict, in termen de 3 (trei) zile lucratoare de la data
aparitiei unei astfel de situatii. In caz contrar, semnatarii acordului inteleg ca poate fi
reziliat contractul de finantare prin decizia AM/OIl Responsabil de plin drept, fara punere
in intarziere, fara interventia unui tribunal arbitral/unei instante judecatoresti si fara
indeplinirea altor formalitati, cu exceptia transmiterii citre Liderul de parteneriat a unei
simple informari cu privire la rezilierea contractului de finantare;

R/

< Membrii Parteneriatului inteleg §i accepta faptul ca vor raspunde individual fatd de
Liderul de parteneriat, iar Liderul de parteneriat si partenerii fatda de AM/Ol Responsabil,
pentru realizarea angajamentelor asumate de fiecare dintre acestia in implementarea
proiectului conform cererii de finantare

2.3. Obligatiile Beneficiarului/Partenerilor

In etapa de implementare a proiectelor, beneficiarul de finantare:

% Deruleaza activitatile proiectului asa cum sunt acestea reglementate de contractul
de finantare;

% Organizeaza procedurile de achizitie specifice proiectului, conform prevederilor
legale in vigoare, se asigura de executarea contractelor incheiate in urma derulérii
procedurilor de achizitie,subcontracteaza, dupa caz o serie de activitati sau
servicii, fiind insa responsabil pentru derularea proiectului in ansamblu;

% Este responsabil pentru mentinerea conditiilor cererii de proiecte: eligibilitatea
activitatilor, eligibilitatea solicitantului, eligibilitatea cheltuielilor, etc:

% Raporteaza catre Organismul Intermediar(Ol)/Autoritatea de Management(AM)
despre evolutia proiectului finantat;
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% Elaboreaza si transmite catre OlI/ AM cereri de rambursare/cereri de plata,
insotite de documente justificative;

% Pune la dispozitia finantatorului, Autoritatii Nationale de Audit, a institutiilor
nationale de control si la dispozitia institutiilor UE de audit si control documentele
proiectului in timpul verificarilor efectuate de acestea;

%+ Pastreaza documentele proiectului conform contractului de finantare;

% Asigura managementul financiar al proiectului.

2.4. Conditiile de succes referitoare la derularea proiectului din punct de
vederea financiar

In etapa de implementare a proiectelor, beneficiarul/partenreii trebuie sa tina cont
de:

% respectarea limitelor de timp;

% respectarea bugetului;

% exploatarea eficienta a tuturor celorlalte resurse (oameni, echipamente, sedii);
% perceptia creata in jurul proiectului.

L)

2.5. Managementul financiar al proiectului in implementare

O componentd importanta a managementului de proiect constd din managementul financiar
folosit in perioada implementarii.

in acest caz activitatea incepe din momentul elaborarii proiectului cand, se stabileste
necesarul si disponibilul de resurse. Prin resurse necesare se intelege atét acele resurse care
vor fi atrase prin proiect, cat si contributia proprie a organizaNiei/instituNiei care constituie
solicitantul, in vreme ce prin disponibil de resurse inNelegem contribuNia locald a
solicitantului, adica acele resurse pe care acesta le poate pune la dispoziNia proiectului.

n acest sens, este obligatoriu ca managerul de proiect sa cunoascd modul de alocare al
resurselor.

1. Primul pas in asigurarea managementului financiar de succes este participarea
managerului de proiect la elaborarea bugetului sau cunoasterea acestuia si desemnarea
unui responsabil financiar la nivel de Solicitant care la randul lui va primi documentele
financiare de la persoana desemnata pe fiecare partener pentru raportare finaciara.

‘: } &4' VJD“’“% é M



* % %
*
=
Instrumente Structurale
2014-2020

*
* *

* *
***

UNIUNEA EUROPEANA

Responsabilul financiar la nivel de Solicitant (sau alte persoana desemnata la nivel de
Solicitant) va incarca documentele financiare ale parteneriatului in platforma mysmis2014
la capitolul de raportare financiara.

Urmatorul pas este reprezentat de cunoasterea cu exactitate a procedurilor financiare
aplicate de catre fiecare finanNator in parte.

Un alt aspect pe care managerii de proiect trebuie sa il trateze cu seriozitate este co-
interesarea financiara a echipei de proiect, beneficiile materiale ale echipei de proiect
care trebuie adaptate in funcNie de resursele avute in cadrul proiectului.

Managementul financiar este o activitate manageriald distinctd in cadrul etapei de
implementare a proiectelor si trebuie corelat, in primul rand, cu un plan strategic,
deorece deciziile strategice au in mod normal implicatii bugetare.

Un alt aspect important se leagd de existenta unui management financiar de succes in
vederea reducerii timpului consumat cu colectarea datelor.

Un management financiar de succes poate sprijinii sistemele financiare prin crearea unei
baze de date care poate fi utilizatd atat pentru raportarile finaciare, ct si pentru
bugetarea in sine.

Un management financiar de proiect presupune:

R/
0.0

3

o

beneficiarul demareaza implementarea proiectului, sustinerea financiard a proiectului
realizandu-se pe principiul rambursarii:

beneficiarul sustine financiar derularea proiectului din surse proprii sau din surse
imprumutate, urmand sa isi recupereze o parte a investitie dupi analiza si aprobarea
cererilor de rambursare.

Pentru implementarea proiectelor beneficiarii pot solicita acordarea de prefinantare.
Aceasta se acorda in procent stabilit prin contractul de finantare. Prefinantarea se
recupereaza prin deducerea din fiecare cerere de rambursare, a unui procent stabilit in
contractul de finantare din valoarea cheltuielilor eligibile certificate.

Pe baza cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului si a documentelor justificative,
beneficiarul de finantare transmite OI/AM cereri de rambursare pentru rambursarea
partiala, conform prevederilor contractuale, a cheltuielilor efectuate.

Beneficiarul poate solicita rambursarea in momentul in care au fost realizate cheltuieli in
procentul precizat in contractul de finantare (inclusiv pentru prima cerere de rambursare)
din valoarea eligibila conform prevederilor contractuale. OlI/AM verifici cererile de
rambursare, conform procedurilor operationale proprii

Un management financiar riguros al proiectului este extrem de important: orice majorare
considerata necesara a bugetului putand fi realizatd numai ca cheltuiala neeligibild si numai

Y
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in limita maxima a valorii proiectelor stabilita pentru cererea de proiecte in cadrul careia
proiectul a fost depus si contractat.

2.6. Bugetul proiectului

In bugetul proiectului exista urmatoarele capitole bugetare:

< Resurse umane;

% Participanti;

< Alte tipuri de cheltuieli (include si categoria de cheltuieli de tip FEDR);
% Costuri indirecte (Cheltuieli generale de administratie).

>

In cadrul capitolului Resurse umane; se includ:

% cheltuielile cu personalul
% cheltuieli cu cazarea, transportul si diurna( aferente peronalului)

In cadrul capitolului Participanti se includ:

< cheltuieli cu cazarea si transportul (aferente participantilor)
% subventii si burse In cadrul capitolului

Alte tipuri de cheltuieli se includ:
% Cheltuieli aferente managementului de proiect
Taxe

% Cheltuieli financiare si juridice

% Cheltuieli pentru inchirieri, amortizari, leasing
% Cheltuieli de informare si publicitate

% Cheltuieli cu auditul proiectului

% Cheltuieli de tip FEDR (10%)

Costurile indirecte sunt formate din urmatoarele tipuri de cheltuieli:

< Salarii si asimilate acestora aferente personalului administrativ, secretariat si personalului
auxiliar, precum si contributiile sociale aferente.

% Utilitati: apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie electrica, energie termica
si/sau gaze naturale, telefoan, fax, internet, acces la baze de date, servicii postale,
servicii curierat.

< Servicii de administrare a cladirilor: intretinerea curenta, asigurarea securitatii cladirilor,
salubrizare si igienizare.
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Servicii de intretinere si reparare echipamente si mijloace de transport: intretinere

echipamente, reparatii echipamente, intretinere mijloace de transport, reparare mijloace

de transport.

< Arhivare documente.

Important! Managementul financiar trebuie sa aiba in vedere verificarea si monitorizarea
resurselor financiare la nivel de proiect in vederea asigurarii resurselor necesare
implementarii cu succes al proiectului. In acest sens se vor avea in vedere si centralizatoarele
de documente justificative pentru cheltuielile efectuate in proiect.

2.7. Centralizator - Lista orientativd a documentelor justificative financiare
(Anexa 6 la Manualul Beneficiarului)

Categoria de |
cheltuiala

Documente justificative

Modulul “Documente
de plata”

Cheltuieli
salariale

statul de salarii lunar

fisa colectiva pontaj lunar

stat plata onorarii

CIM (sau echivalent) pe perioada
determinata/ nedeterminata intocmite in
conformitate cu legislatia aplicabila;

acte aditionale la CIM (sau echivalent);
CV Europass, daca este cazul;

contract civil de prestari servicii in baza
prevederilor Codului Civil;

fise de post;

rapoarte de activitate pentru expertii
proiectului (cu detalierea activitatilor si a
numarului de ore lucrate);

livrabile asumate prin semnatura expertului
responsabil

Fisa lunara pontaj

- etc.

- ordin de plata/cotor
fila CEC/foaie de
varsamant, borderou
virare in cont de card,
registru de casa;

- chitanta, dispozitia
de plata (in cazul
platilor in numerar);

- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau
extragerile

Cheltuieli cu
deplasarea

Transport, cazare si diurna pentru personalul
propriu

bon fiscal de combustibil, cu inscrierea pe
verso a numarului de inmatriculare a

autoturismului si a persoanei care efectueaza

deplasarea; (in cazul deplasarii cu

- ordin de plata/cotor
fila CEC/foaie de
varsamant, borderou
virare in cont de card,
registru de casa;
-chitanta, dispozitia
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autoturismul propriu);

-B.C.F.-uri cu inscrierea pe verso a numarului
de inmatriculare a autoturismului si a
persoanei care efectueaza deplasarea; (in
cazul deplasarii cu autoturismul de serviciu
sau comodat);

foaie de parcurs (pentru autoturismele in
comodat sau ale institutiei) completata
corespunzator;

centralizatorul privind consumul lunar de
carburant in cadrul institutiei/entitatii;
-ordinul de deplasare completat in
conformitate cu prevederile OMFP nr.
3512/2008 privind documentele financiar-
contabile;

decont de cheltuieli completat in
conformitate cu prevederile OMFP nr.
3512/2008 privind documentele financiar-
contabile (pentru deplasarile externe);
biletele/tichetele de calatorie (in conditiile
si in plafoanele prevazute de dispozitiile
legale in vigoare) - daca este cazul;

factura fiscala;

tabel centralizator cu mentionarea numelor
tuturor persoanelor cazate, a duratei cazarii
si a tarifului perceput, anexat la factura de
cazare.

este cazul)

tabel semnat si stampilat de beneficiarul
finantarii sau partenerul/acestuia, care sa
cuprinda numele si prenumele persoanelor
care efectueaza transportul (in cazul
deplasarii personalului propriu in grup) -daca
este cazul.

Transport materiale si echipamente

factura emisa de catre prestator/locator;
avizul de insotire a marfii (daca este cazul);

de plata (in cazul
platitilor in numerar);
- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau
extragerile;
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proces verbal de receptie (daca este cazul)
etc

Cheltuieli cu
servicii

factura fiscala;

garantia de buna executie (daca este cazul);
procese verbale de receptie (daca este
cazul);

raport de activitate aferent serviciului
prestat [sau] raport de activitate lunar
pentru fiecare dintre activitatile
externalizate, completat de catre
reprezentantul legal al contractorului
responsabil de acele activitati [sau] raport de
activitate lunar, pentru fiecare dintre
activitatile externalizate completat de catre
PFA (in cazul externalizarii activitatilor catre
PFA), daca este cazul.

- ordin de
plata/cotor fila
CEC/foaie de
varsamant,
borderou virare in
cont de card,
registru de casa;

- chitanta, dispozitia
de plata (in cazul
platilor in
numerar);

- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau

etc. extragerile;
Cheltuielicu |- factura fiscala emisa de institutia - ordin de plata /
taxe/aboname abilitata/documentul emis de institutia cotor fila
nte/cotizatii/ abilitata prin care se adevereste plata taxei; CEC/foaie de
acorduri/ - Certificatele obtinute; varsamant,
autorizatii Avize; borderou virare in
necesare - Autorizatii; cont de card,
pentru - Acreditari; registru de casa;
implementare |- Etc. chitanta, dispozitia

a proiectului

de plata (in cazul
ptatilor in
numerar);

- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau

extragerile;
Cheltuielicu |- factura fiscala / bon fiscal; - ordin de plata /
achizitia de - aviz de insotire marfa (daca este cazul); cotor fila

active fixe - _bon consum pentru materiale consumabile; CEC/foaie de
‘ . I,.:-*_:_;-‘-- o i\ M e
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' corporale

PV receptie (daca este cazul);
etc.

varsamant,
borderou virare in
cont de card,
registru de casa;
chitanta, dispozitia
de plata (in cazul
platilor in
numerar);

- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau

extragerile;
Cheltuielicu |- factura fiscala / bon fiscal; - ordin de plata /
achizitia de - PV receptie (daca este cazul); cotor fila
active - etc. CEC/foaie de
necorporale varsamant,

borderou virare in
cont de card,
registru de casa;

- chitanta, dispozitia
de plata (in cazul
platilor in
numerar);

- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau

extragerile;
Cheltuieli cu - Factura fiscala / bon fiscal; - ordin de
hrana - PV receptie; plata/cotor fila
- Borderou/lista participanti; CEC/foaie de
varsamant,

borderou virare in
cont de card,
registru de casa;

- chitanta, dispozitia
de plata (in cazul
platitilor in
numerar);

&
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- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau
extragerile;

Cheltuieli - factura fiscala; - ordin de plata /
pentru - decizia interna emisa de reprezentantul legal cotor fila
asigurarea al beneficiarului/partenerului, privind cota CEC/foaie de
utilitatilor propusa pentru decontarea prin proiect (in varsamant,
necesare procente din valoarea totala a cheltuielii), borderou virare in
functionarii fundamentata corespunzator; cont de card,
structurilor - fundamentarea procentului propus spre registru de casa;
operationaliza decontare. - chitanta, dispozitia
te in cadrul de plata (in cazul
proiectului platilor in
numerar);

- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau

extragerile;
Cheltuieli cu - factura fiscala - ordin de plata /
inchirierea, - decizia interna emisa de reprezentantul legal cotor fila
altele decat al beneficiarului/partenerului, privind cota CEC/foaie de
cele propusa pentru decontarea prin proiect (in varsamant,

prevazute la
cheltuielile
generale de
administratie

procente din valoarea totala a cheltuielii
fundamentata corespunzator).

borderou virare in
cont de card, _
registru de casa;

- chitanta,
dispozitia de plata
(in cazul platilor in
numerar);

- extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau
extragerile;

Cheltuielide |-
leasing

factura fiscala

decizia interna emisa de reprezentantul legal
al beneficiarului/partenerului, privind cota
propusa pentru decontarea prin proiect (in
procente din valoarea totala a cheltuielii
fundamentata corespunzator)

- ordin de
plata/cotor fila
CEC/foaie de
varsamant, .
borderou virare in
cont de card, _
registru de casa;

- extras de cont din
care sa rezulte

&4‘ ‘”J@M&
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cheltuiala de plata”
viramentele si/sau
extragerile.
Cheltuielicu |- borderou de plata a - ordinde
subventii/burs subventiilor/premiilor/burselor purtand Elgact%cfﬁ?gé'la
e/premii semnaturile beneficiarilor varsamant,

subventiilor/premiilor/burselor;
Regulament de organizare concurs premii /
Nota de fundamentare privind criteriile de
acordare a subventiilor/burselor;

-decizia reprezentantului legal/persoanei
abilitate privind acordarea
subventiei/premiului/bursei;

dosarul de solicitare a

borderou virare in
cont de card,
registru de casa;

- chitanta, dispozitia

de plata (in cazul
platilor in
numerar);

- extras de cont din

care sa rezulte
viramentele si/sau

subventiei/premiului/bursei sau contract (ex extragerile;
contract de studii) daca este cazul;
procesul verbal de analiza a dosarului, (daca
este cazul);
- contract individual semnat cu
- persoana din grupul tinta (daca este cazul);
- etc.
Cheltuieli de - factura fiscala; - -ordin de
tip FEDR - procesele verbale de receptie. plata/cotor fila
CEC/foaie de
varsamant,

borderou virare in
cont de card,
registru de casa;
extras de cont din
care sa rezulte
viramentele si/sau
extragerile;

Cheltuieli de -
informare si -
publicitate

factura fiscala;

procese verbale de receptie (daca este
cazul);

bonul de consum (daca este cazul).

- ordin de

plata/cotor fila
CEC/foaie de
varsamant,
borderou virare
in cont de card,
registru de casa;
extras de cont din

'--—q.)f’c';
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de plata”

care sa rezulte
viramentele si/sau
extragerile;

2.8 Centralizator - Aspecte privind transmiterea, de cdtre Beneficiari/Lideri de
parteneriat/Parteneri, a mformatnlor privitoare la conturile necesare efectudrii
platilor, de catre DG PECU, in conformitate cu prevederile legale (Anexa 5 cf.
Manual Baneficiar)

I. Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii se vor asigura de faptul ca pentru fiecare
cerere de prefinantare/platd/rambursare transmisa la OIR responsabil trebuie si existe, in
mod obligatoriu, formularele de identificare financiard (FIF-uri) actualizate ale
beneficiarului/liderului de parteneriat/partenerilor care au de primit sume in cadrul cererii
respective si fiecare FIF este completat cu toate datele, inclusiv cu CUI-ul atasat codului
IBAN, element indispensabil intocmirii ordinelor de plata.

Il. Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii care au obligatia, conform legn de a-si derula
platile reprezentand prefinantari si rambursari aferente proiectelor finantate in cadrul POCU
prin unitatile Trezoreriei Statului, trebuie sa isi deschida conturi, dupa caz, conform celor de
mai jos:

Conturile de venituri bugetare care se deschid la unitatile Trezoreriei Statului pe numele
beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor, in calitate de institutii publice finantate
integral din bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat sau bugetele fondurilor
speciale, sunt urmatoarele:

a) conturile de venituri ale bugetului de stat, in care se ramburseazi sumele aferente
cheltuielilor corespunzatoare finantarii din fonduri europene:

20.A.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;
20.A.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori".

b) conturile de venituri ale bugetului asigurarilor sociale de stat, in care se ramburseazi
sumele aferente cheltuielilor corespunzatoare finantarii din fonduri europene:

22.A.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;
22.A.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori",

v A i f" |

Modulul “Documente
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c) conturile de venituri ale bugetului asigurarilor pentru somaj, in care se ramburseaza
sumele aferente cheltuielilor corespunzatoare finantarii din fonduri europene:

28.A.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;
28.A.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori".

d) conturile de venituri ale bugetului fondului national de asiguréri sociale de sinitate, in
care se ramburseazd sumele aferente cheltuielilor corespunzatoare finantarii din fonduri
europene:

26.A.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;
26.A.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori”,

e) conturile de venituri ale bugetului local, in care se vireazd sumele reprezentand
prefinantarea si rambursarea aferenta cheltuielilor corespunzatoare finant&rii din fonduri
europene:

21.A.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;
21.A.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori";
21.A.48.02.03 "Prefinantare".

f) conturile de venituri ale bugetelor institutiilor publice finantate integral din venituri
proprii din administratia publica centrala sau locald, in care se vireazi sumele reprezentand
prefinantarea si rambursarea aferenta cheltuielilor corespunzitoare finantarii din fonduri
europene:
- pentru institutii publice finantate integral din venituri proprii din administratia

publica centrala

20.F.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;

20.F.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori”;

20.F.48.02.03 "Prefinantare”.

- pentru institutii publice finantate integral din venituri proprii din administratia public
locala
21.F.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;
21.F.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori”;
21.F.48.02.03 "Prefinantare”.

g) conturile de venituri ale bugetelor institutiilor publice finantate partial din venituri
proprii din administratia publicd centrala sau locala, in care se vireaza sumele reprezentand
prefinantarea si rambursarea aferenta cheltuielilor corespunzatoare finantérii din fonduri
europene:

- pentru institutii publice finantate partial din venituri proprii din administratia publicd
centrala
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20.G.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;
20.G.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori”;
20.G.48.02.03 "Prefinantare".

- pentru institutii publice finantate partial din venituri proprii din administratia publica
locala

21.G.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent";

21.G.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori”;

21.G.48.02.03 "Prefinantare”.

- pentru institutii publice finantate partial din venituri proprii din sectorul "bugetul
asigurarilor pentru somaj"
28.G.48.02.01 "Sume primite in contul platilor efectuate in anul curent";
28.G.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori”;
28.G.48.02.03 "Prefinantare”.

h) conturile de venituri ale bugetelor activitatilor finantate integral din venituri proprii
infiintate pe langa unele institutii publice din administratia publica centrala sau locald, in
care se vireaza sumele reprezentand prefinantarea si rambursarea aferenta cheltuielilor
corespunzatoare finantarii din fonduri europene:

- pentru activitatile finantate integral din venituri proprii infiintate pe langd unele
institutii publice din administratia publica centrala

20.E.48.02.01 "Sume primite in contul platilor efectuate in anul curent”;

20.E.48.02.02 "Sume primite in contul platilor efectuate in anii anteriori";

20.E.48.02.03 "Prefinantare".

- pentru activitatile finantate integral din venituri proprii infiintate pe lnga unele institutii
publice din administratia publica locala

21.E.48.02.01 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anul curent”;

21.E.48.02.02 "Sume primite in contul pldtilor efectuate in anii anteriori";

21.E.48.02.03 "Prefinantare”.

i) contul de venituri al bugetului local, in care se vireaza sumele aferente rambursarilor,
pentru partea aferenta cofinantarii de la bugetul de stat: 21.A.42.69.00 "Subventii de la
bugetul de stat cdtre bugetele locale necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-
20207;

j) conturile de venituri ale bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial din
venituri proprii, inclusiv activitatile finantate din venituri proprii infiintate pe langa unele
institutii publice in care se vireaza sumele aferente rambursarilor, pentru partea aferenta
cofinantarii de la bugetul de stat

1. pentru institutii publice finantate integral din venituri proprii din administratia publicd
centrala
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20.F.42.70.00 "Subventii de la bugetul de stat cdtre institutii publice finantate partial
sau integral din venituri proprii necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-
20207

2. pentru institutii publice finantate partial din venituri proprii din administratia publica
centrala

20.G.42.70.00 "Subventii de la bugetul de stat cdtre institutii publice finantate partial
sau integral din venituri proprii necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-
20207;

3. pentru activitatile finantate integral din venituri proprii infiintate pe langa unele
institutii publice din administratia publica centrala

20.E.42.70.00 "Subventii de la bugetul de stat cdtre institutii publice finantate partial
sau integral din venituri proprii necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-
20207

4. pentru institutii publice finantate integral din venituri proprii din administratia publica
locala

21.F.42.70.00 "Subventii de la bugetul de stat cdtre institutii publice finantate partial
sau integral din venituri proprii necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-
20207

5. pentru institutii publice finantate partial din venituri proprii din administratia publica
locala

21.G.42.70.00 "Subventii de la bugetul de stat cdtre institutii publice finantate partial sau

integral din venituri proprii necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-2020";

6. pentru activitatile finantate integral din venituri proprii infiintate pe langa unele
institutii publice din administratia publica locala

21.E.42.70.00 "Subventii de la bugetul de stat cdtre institutii publice finantate partial
sau integral din venituri proprii necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-
2020%;

7. pentru institutii publice finantate partial din venituri proprii din sectorul "bugetul
asigurarilor pentru somaj"

28.G.42.70.00 "subventii de la bugetul de stat cdtre institutii publice finantate partial
sau integral din venituri proprii necesare sustinerii deruldrii proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare aferente perioadei de programare 2014-
2020".

lll. Sumele reprezentand prefinantare si rambursarea cheltuielilor eligibile efectuate se

gestioneaza de catre beneficiari/lideri de parteneriat/parteneri, care au calitatea de
institutii publice, prin conturi de venituri bugetare ale bugetelor din care acestia sunt
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finantati, deschise la solicitarea acestora, la unitétile Trezoreriei Statului, pe codurile de
identificare fiscala ale institutiilor publice respective.

in cazul beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor, care au calitatea de institutii
publice finantate integral din bugetele ordonatorilor de credite ai bugetului local, sumele
se incaseaza n conturile de venituri bugetare codificate cu codurile de identificare fiscald ale
ordonatorilor de credite ai bugetului local in care au fost aprobate sumele aferente finantarii
valorii totale a proiectelor acestor entitati publice.

IV. Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii altii decat institutii publice care, desi nu
sunt obligati, opteaza pentru derularea platilor reprezentand prefinantari si rambursari
aferente proiectelor finantate in cadrul POCU prin unitétile Trezoreriei Statului, trebuie si
isi deschida conturi, dupa caz, conform celor de mai jos:

50.99.01 "Disponibil al operatorilor economici reprezentdnd prefinantare aferentd
proiectelor finantate din fonduri europene pentru perioada de programare 2014-2020,
conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015, cu modificdrile ulterioare”;

50.99.02 "Disponibil al persoanelor juridice din sectorul privat, altii decdt operatorii
economici, reprezentdnd prefinantare aferentd proiectelor finantate din fonduri europene
pentru perioada de programare 2014-2020, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
40/2015, cu modificdrile ulterioare”;

50.99.03 "Disponibil al operatorilor economici reprezentdnd rambursdri de cheltuieli
efectuate, aferente proiectelor finantate din fonduri europene pentru perioada de
programare 2014-2020, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015, cu
modificdrile ulterioare”;

50.99.04 "Disponibil al persoanelor juridice din sectorul privat, altii decat operatorii
economici, reprezentdnd rambursdri de cheltuieli efectuate, aferente proiectelor
finantate din fonduri europene pentru perioada de programare 2014-2020, conform
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015, cu modificdrile ulterioare".

in cadrul contului sintetic 50.99 "Disponibil al persoanelor juridice, altele decdt institutii
publice, aferent proiectelor finantate din fonduri europene pentru perioada de programare
2014-2020" pot fi deschise si alte conturi analitice decat cele prevazute mai sus, prin ordin
comun al ministrului fondurilor europene si ministrului finantelor publice, pentru gestionarea
sumelor aferente fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020, conform
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 40/2015, cu modificarile ulterioare.

V. Toti beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii care au dreptul sa acceseze mecanismul
cererilor de plata sunt obligati sa deschida la unitétile teritoriale ale Trezoreriei Statului
conturile de disponibilitati dupa caz, conform celor de mai jos:

a) conturile care se deschid pe numele beneficiarilor/liderilor de
parteneriat/partenerilor in vederea incasarii sumelor virate de DG PECU.
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50.41.01 "Disponibil al institutiilor publice din administratia publicd centrald aferent
mecanismului decontdrii cererilor de platd pentru perioada de programare 2014-2020,
conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015, cu modificdrile ulterioare”;

50.41.02 "Disponibil al institutiilor publice din administratia publica locald aferent
mecanismului decontdrii cererilor de platd pentru perioada de programare 2014-2020,
conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015, cu modificdrile ulterioare”;

50.41.06 "Disponibil al persoanelor juridice, altele decdt institutii publice, aferent
mecanismului decontdrii cererilor de platd pentru perioada de programare 2014-2020,
conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015, cu modificdrile ulterioare”.
Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii care apartin acestei categorii trebuie sa isi
deschida, concomitent si contul 50.99.05 "Disponibil al persoanelor juridice, altele decdt
institutii publice, aferent mecanismului decontdrii cererilor de platd pentru perioada de
programare 2014-2020, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015, cu
modificdrile ulterioare”, in acest cont transferandu-se sumele primite initial de la DG PECU.

VI. Pentru a permite AM efectuarea corecta a platilor in conturile prevazute de lege, fiecare
beneficiar/lider de parteneriat/partener care depune cereri de
prefinantare/plata/rambursare trebuie sa se asigure ca si-a deschis toate conturile necesare,
corespunzatoare tipului sau de finantare, conform categoriilor prezentate mai sus.

VIL. Tn scopul simplificarii verificarilor cererilor de rambursare (data fiind dificultatea
impartirii sumelor cheltuite pe ani calendaristici, in SMIS), se recomand3 pe cat posibil,
beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor care sunt institutii publice din
administratia publica centrala sau locala si entitatile subordonate/in coordonarea acestora,
sa depuna cereri de rambursare care s& contina doar cheltuieli efectuate intr-un singur an
calendaristic, fie cel curent, fie cel/cei anteriori.
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1. Tn cazul unui contract de inchiriere sau a unui contract de leasing intocmit in conformitate
cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1997 privind operatiunile de leasmg si
societatile de leasmg, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, a carui
durati este mai mici decat perioada corespunzatoare duratei de viata utile a bunului care
face obiectul contractului, ratele de inchiriere/leasing sunt el1g1blle pentru finantare din
POCU proportional cu gradul de utilizare in cadrul operatiunii eligibile. in situatia in care
gradul de utilizare pe luna (nr. zile calendaristice de utilizare/nr. de zile calendaristice
din luna) este mai mare sau egal cu 50%, rata de leasing se va deconta integral. In situatia
in care gradul de utilizare pe lund este de mai mic decat 50%, rata de leasing se va
deconta proportional cu gradul de utilizare.

2. Platile in numerar vor fi utilizate doar in situatii bine justificate (de exemplu, acordarea
de subventn pentru grupul tinta), doar in situatiile in care platile prin sistemul bancar sau
prin mandat postal nu pot fi derulate. Tn aceste situatii partlculare beneficiarul va
solicita acordul prealabil al AM/Ol POCU responsabil. Orice plata in numerar efectuata de
catre beneficiar/partener fara acordul prealabil al AM/Ol va fi considerata neeligibil.

3. in vederea verificarii de catre OI/OIR a modului de inregistrare a cheltuielilor solicitate
prin cererile de rambursare 1n contabilitatea Beneficiarului/Liderului de
parteneriat/Partenerilor, se vor atasa, pentru toate cheltuielile incluse in cererile de
rambursare, documente justificative care sa ateste inregistrarea in contabilitate,
respectiv: balante, note contabile, registrul jurnal, etc.

Georgiana Constantin
Manager proiect ID 150817
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